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ANEXA LA DISPOZIT, LA NR. 175/10.10.2018

‘aferente postylui ocupal — compartimentul resyrse umane
2. Proceduri de sistem privind evaluareq personalului — compartimenty] resurse umane;

3. Proceduri de sistem privind managementul riscylyi la nivelul Primariei Padina, jud
Buzau.- Comisia de Monitorizare

4. Procedura operationaly privind arhivareq si pastrarea documenteloy- Compartimentu]

buget, finante, contabilitate:

5. Procedura operationala privind continuitatea activitatii — compartimentul resurse umane,

6. Procedura operationala privind angajarea, lichidareq ordonantarea si plata -

Compartimentul buget, finante, contabilitate;

finante, contabilitate:

8. Procedura operationala privind organizarea si exercitareg controlului financiar preventiv

propriu- Compartimentu] buget, finante, contabilitate;

AS

Procedura operationalg privind organizareq si efectuarea operatiunii de Inventariere q

elementelor de naturg activelordatoriilor si capitalurilor proprii - Compartimentu] buget,

finante, contabilitate;

10. Procedura operationala privind implementareq Standardului 9 — Procedyri — comisia de
moniforizare;

11. Proceduyra operationala privind deschidereq de noi pozitii in registrul agricol -
Compartimentul registrul agricol:

12. Procedura operationalg privind  eliberareq adeverintelor din registrul - agricol -
Compartimentu] registrul agricol;

13. Procedura operationalg privind preluareq corespondentei - Compartimentul secretariat
administrativ;

14. Procedura operationala privind acordareq qutorului pentru incalzireg locuintei -
Compartimentul registrul agricol:

15. Procedura operationala privind intocmirea actelor de deces - Compartimentu] stare civila,

urbanism si amenajarea teritoriului;




16. Procedura operationala privind intocmirea si actualizarea fiselor posturilor —
compartimentul resurse umane;

17. Procedura operationala privind wurmarirea, Iinregistrarea si incasarea amenzilor
contraventionale. — Compartimentul impozite si taxe locale:

18. Procedura operationala privind eliberarea certificatelor fiscale pentru persoanele fizice. —
Compartimentul impozite si taxe locale;

19. Procedura operationala privind inventarierea unitatilor de biblioteca - Compartimentul
biblioteca, camin cultural:

20. Procedura operationala privind intocmirea 'foilor de parcurs - Compartimentul
administrativ;



